
 

 

UBND TỈNH HÀ TĨNH 

VĂN PHÒNG 
 

 

Số:        /VPUB-CNTT 
 

V/v nộp hồ sơ đề nghị cấp  

phát chữ ký số cho cá nhân 

 

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

Hà Tĩnh, ngày       tháng      năm 2024 

                       

Kính gửi: Ủy ban nhân dân các huyện, thành phố, thị xã. 
 

Thực hiện Nghị định số 45/2020/NĐ-CP ngày 08/4/2020 của Chính phủ về 

việc thực hiện thủ tục hành chính trên môi trường điện tử; Quy chế gửi nhận văn 

bản điện tử và Kế hoạch triển khai ứng dụng chữ ký số chuyên dùng trong các cơ 

quan nhà nước năm 2024, Văn phòng Ủy ban nhân dân tỉnh triển khai các nội 

dung sau: 

1. Tổng hợp hồ sơ để tham mưu Ủy ban nhân dân tỉnh xét duyệt, đề nghị 

Cục Chứng thư số và Bảo mật thông tin, Ban Cơ yếu Chính phủ cấp Chữ ký số 

cho cá nhân là kế toán (viên chức) thuộc các trường công lập mầm non, tiểu học 

và trung học cơ sở trên địa bàn tỉnh. 

2. Đề nghị UBND các huyện, thành phố, thị xã thông báo nội dung này đến 

cá nhân là kế toán (viên chức) các trường công lập mầm non, tiểu học và trung 

học cơ sở trên địa bàn để chuẩn bị hồ sơ gửi Văn phòng Ủy ban nhân dân tỉnh 

(Trung tâm Công báo - Tin học) trước ngày 16/5/2024 để tổng hợp, xét duyệt theo 

quy định (gồm bản giấy và bản word theo mẫu Phụ lục kèm theo công văn này), 

bao gồm: 

Đối với chữ ký số cá nhân (theo mẫu Phụ lục 01); Soát xét, tổng hợp danh 

sách các cá nhân đủ điều kiện cấp Chữ ký số (theo mẫu Phụ lục 02).  

Trong quá trình thực hiện nếu có gì vướng mắc liên hệ hệ Đ/c Đặng Minh 

Tuấn, SĐT: 0912.222.846; email: dangminhtuan@hatinh.gov.vn để được hỗ trợ./. 

 

Nơi nhận: 
- Như trên; 

- UBND tỉnh (để b/c); 
- Chánh VP, PVP (phụ trách); 

- Lưu: VT, CNTT. 

 

CHÁNH VĂN PHÒNG 

 

 

 

 

 

 

Lƣơng Quốc Tuấn 

 



 

 

Phụ lục 01 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

ĐỀ NGHỊ CẤP CHỨNG THƢ SỐ CHO CÁ NHÂN 

Kính gửi: Văn phòng Ủy ban nhân dân tỉnh. 

 

Họ và tên (chữ in hoa): ……………………………………...………...…………... 

Ngày sinh: …...… /……... /…………...  Nơi sinh: ……………………...………... 

Số CCCD: ……………… Ngày cấp: ………… Nơi cấp: …………...…….……... 

Địa chỉ thư điện tử công vụ 
(1)

: ……….……………………………...………….…. 

Cơ quan, tổ chức công tác: …………………………………………...………....…. 

Địa chỉ: ……………………………………………………………...…………...…  

Chức vụ: …………………………………………………………...….…………… 

Số điện thoại di động: …………………………...………………...….…………… 

Số hiệu chứng thư số cũ (nếu có): …………………………………………….……  

 

        nh , ngày   tháng   năm   
 Ngƣ i  h i 

    và ghi r  h  t n  

 
 

 

Tài liệu kèm theo: Bản sao có công chứng quyết định hoặc xác thực bằng văn bản của 

cơ quan, tổ chức quản lý trực tiếp chức danh nhà nước, người có thẩm quyền của cơ 

quan, tổ chức theo quy định của pháp luật về quản lý và sử dụng con dấu. 

 hi  h   

 1       hỉ hộp thư điện tử  ủ   á nhân đượ   ấp bởi  ơ qu n nhà nướ   không sử  ụng 

 á  đ    hỉ thư điện tử gm il, y hoo, hotm il... . 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Phụ lục 02 
<CƠ QUAN CHỦ QUẢN> 

<CƠ QUAN, TỔ CHỨC QUẢN LÝ TRỰC TIẾP> 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

<Số, ký hiệu> 
V/v đề nghị cấp chứng thư số cho cá nhân 

       nh , ngày   tháng   năm   

Kính gửi: Văn phòng Ủy ban nhân dân tỉnh. 

 

1  Th ng tin ngƣ i ti p nhận ch ng thƣ số  thi t    lƣu  h       ật    

- Họ và tên: ……………………… Số CCCD: ………… Ngày cấp: ………… Nơi cấp: ………… 

- Chức vụ: …………………… Số điện thoại di động: …………………… Địa chỉ thư điện tử công vụ: ………… 

- Địa chỉ tiếp nhận: < hi ti t đ    hỉ  ủ   ơ qu n, t   h    ông tá >. 

2  Số lƣ ng v  d nh s ch   ng      T ng số  á nhân đăng k  , gồm: 

TT Họ và tên 
Ngày 

sinh 

Số 

CCCD 

Ngày cấp 

CCCD 

Nơi cấp 

CCCD 

Địa chỉ thư 

điện tử 

công vụ (1) 

Tên cơ quan 

công tác 

Tỉnh 

thành 

Chức 

vụ 

Số điện 

thoại di 

động 

Số hiệu 

chứng thư 

số cũ 

(nếu có) 

01            

02            

…            
 

Nơi nhận  
- Như trên; 

- Lưu: VT, … 

Ngƣ i   ng  ầu Cơ qu n, tổ ch c quản l  trực ti p  2  
   , đ ng  ấu và ghi r  h  t n  

 hi  h   

 1       hỉ hộp thư điện tử  ủ   á nhân đượ   ấp bởi  ơ qu n nhà nướ   không sử  ụng  á  đ    hỉ thư điện tử gm il, y hoo, hotm il... . 

 2   ối với Bộ Quố  phòng, Bộ  ông  n, Bộ Ngoại gi o là người đ ng đầu  á  t   h    ơ y u trự  thuộ . 
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